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长沙职业技术学院文件

长职院发〔2019〕104 号

长沙职业技术学院 中共长沙职业技术学院委员会

关于规范简称和相关名词界定的通知

各部门、各党总支：

为进一步明确和规范学校名称和相关名词界定，避免沟通交

流混淆不清和表述不一现象，学校拟对相关内容作统一规范如

下。

一、学校与二级学院称谓规范

长沙职业技术学院简称“长沙职院”。在学校层面上，长沙

职业技术学院称“校”，例：我校、学校等，学校层面的领导，

可称校长、副校长；六个二级专业教学单位称“二级学院”，二

级学院的行政领导，可称院长、副院长。
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二、各职能部门名称及简称规范

全称 规范简称

党政办公室 党政办

组织统战部 组统部

宣传部 宣传部

人事处 人事处

纪检监察审计室 纪检监察室

教务处 教务处

招生就业工作处 招就处

学生工作及安全保卫处 学保处

后勤管理处 后勤处

财务处 财务处

科技管理中心 科技中心

合作交流中心 合作中心

资产管理中心 资产中心

质量管理中心 质管中心

信息管理中心 信息中心

图书馆 图书馆

特殊教育学院 特教学院

学前教育学院 学前学院

智能制造工程学院 智造学院

汽车工程学院 汽车学院

经济贸易与信息技术学院 经信学院

建筑与艺术设计学院 建艺学院

继续教育学院 继教学院

思想政治课教学部 思政课部

基础课教学部 基础课部

体育课教学部 体育课部

工会 工会

团委 团委

东校区管理委员会 东校区管委会

离退休办公室 离退办

新校区建设办公室 新建办



- 3 -

三、党组织名称及简称规范

规范名称 规范简称

中国共产党长沙职业技术学院委员会 学校党委

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部委员会 机关党总支

中国共产党长沙职业技术学院特殊教育学院总支部委员会 特教学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院学前教育学院总支部委员会 学前学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院智能制造工程学院总支部委员会 智造学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院汽车工程学院总支部委员会 汽车学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院经济贸易与信息技术学院总支部

委员会
经信学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院建筑与艺术设计学院总支部委员

会
建艺学院党总支

中国共产党长沙职业技术学院公共课教学部总支部委员会 公共课部党总支

中国共产党长沙职业技术学院离退休总支部委员会 离退休党总支

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部党政办支部委员会 党政办党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部组织统战团委支部委

员会
组统团党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部宣传工会支部委员会 宣传工会党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部纪检监察审计支部委

员会
纪检监察党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部人事支部委员会 人事党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部教务质量管理支部委

员会
教务质管党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部学工安保支部委员会 学工安保党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部招生就业合作交流继

续教育支部委员会
招就合作继教党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部后勤支部委员会 后勤党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部财务资产支部委员会 财务资产党支部

中国共产党长沙职业技术学院机关总支部科研图书信息支部委

员会
科技图书信息党支部

中国共产党长沙职业技术学院特殊教育学院总支部特教与康复

教师支部委员会

特教学院师范教育教师

党支部
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中国共产党长沙职业技术学院特殊教育学院总支部听障生高职

教师支部委员会

特教学院听障教育教师

党支部

中国共产党长沙职业技术学院特殊教育学院总支部学生支部委

员会
特教学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院学前教育学院总支部教师支部委

员会
学前学院教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院学前教育学院总支部学生支部委

员会
学前学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院智能制造工程学院总支部教师支

部委员会
智造学院教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院智能制造工程学院总支部学生支

部委员会
智造学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院汽车工程学院总支部教师支部委

员会
汽车学院教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院汽车工程学院总支部学生支部委

员会
汽车学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院经济贸易与信息技术学院总支部

旅游财经教师支部委员会

经信学院旅游财经教师

党支部

中国共产党长沙职业技术学院经济贸易与信息技术学院总支部

信息综合教师支部委员会

经信学院信息综合教师

党支部

中国共产党长沙职业技术学院经济贸易与信息技术学院总支部

学生支部委员会
经信学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院建筑与艺术设计学院总支部建筑

园林教师支部委员会

建艺学院建筑园林教师

党支部

中国共产党长沙职业技术学院建筑与艺术设计学院总支部艺术

教师支部委员会

建艺学院艺术教师党支

部

中国共产党长沙职业技术学院建筑与艺术设计学院总支部学生

支部委员会
建艺学院学生党支部

中国共产党长沙职业技术学院公共课教学部总支部思政课教师

支部委员会
思政课教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院公共课教学部总支部基础课教师

支部委员会
基础课教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院公共课教学部总支部体育课教师

支部委员会
体育课教师党支部

中国共产党长沙职业技术学院离退休总支部第一支部委员会 离退休一支部

中国共产党长沙职业技术学院离退休总支部第二支部委员会 离退休二支部

中国共产党长沙职业技术学院离退休总支部第三支部委员会 离退休三支部

中国共产党长沙职业技术学院离退休总支部第四支部委员会 离退休四支部
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四、相关名词界定

各部门：指学校所有的二级机构。

教学院（部）：指有教学职责的二级单位，包括：特殊教育

学院、学前教育学院、智能制造工程学院、汽车工程学院、经济

贸易与信息技术学院、建筑与艺术设计学院和思想政治课教学

部、基础课教学部、体育课教学部。

二级学院：指有学生管理及教学职责的二级单位，包括：特

殊教育学院、学前教育学院、智能制造工程学院、汽车工程学院、

经济贸易与信息技术学院、建筑与艺术设计学院。

部门主要负责人：指该部门党、政一把手，职能部门为单位

正职，教学院（部）为党总支书记和院长（主任）

部门分管负责人：指该部门分管此项工作的中层干部，可以

是部门正职或副职。

请各部门在起草公文、通知等规范性文件，及申报周历、议

题等日常工作中，统一使用规范名称、简称和相关名词，以便沟

通交流，共建高效、简捷工作环境。

长沙职业技术学院 中共长沙职业技术学院委员会

2019 年 11 月 27 日
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长沙职业技术学院党政办公室 2019 年 11 月 27 日印发


